
Le saviez-vous ?

informatique

mieux s'organiser, c'est possible !
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Comment se servir des cartes mentales ? Les cartes mentales sont utilisables tout 
autant dans la vie de tous les jours que sur un plan professionnel ainsi que pour tous 
les apprentissages. La carte mentale va faire appel à certaines de nos capacités dont 
nous n'avons pas toujours conscience et dont nous faisons rarement usage. Certes il 
faudra dans un premier temps investir un peu de temps à comprendre le mécanisme 
mais aussi savoir que les cartes peuvent être chronographes lors de leur élaboration.

Objectifs
n   Réussir son passage vers Windows 10 et connaître les bases pour 

l’utilisation de Windows 10 sur son ordinateur.

n   Exécuter les tâches quotidiennes de manière efficace.

Programme
n   généralités : Windows 10 : les nouveautés - Intérêts d’utiliser un 

compte microsoft - Ouvrir ou activer une nouvelle session. 

n   Maîtriser la nouvelle interface : écran de verrouillage - Description 
du Bureau - Nouveau menu "Démarrer" - Gérer les options et vignettes 
du menu "Démarrer" - Afficher toutes les applications - Installer 
une nouvelle application en utilisant le Windows Store - Recherche 
universelle(Cortana) - Explorateur de fichiers.

n   généralités sur le dossier personnel : découvrir l’Explorateur de 
fichiers - Gérer la liste Accès rapide - Accéder à une unité de stockage 
- modifier la présentation de la zone d’affichage. 

n   gestion des fichiers et dossiers : modifier l’application associée par 
défaut à un type de fichier - Gérer la sélection des fichiers ou dossiers 
dans l’Explorateur - Créer un dossier dans votre dossier personnel - 
Compresser,envoyer des fichiers par e mail - Utiliser une clé USB.

Public
Artisans
Commerçants 
professions libérales

Date
Lundi 9 mai 2016
1 journée
de 9h15 à 17h30

Lieu
OGA Atlantic
57 Acti-nord Beaupuy 3
La Gîte
Mouilleron-Le-Captif

Conditions
prix :48 € TTC
Déjeuner compris

Animation
Christophe Daniel 
Formateur Consultant 
ACF

Si votre ordinateur a moins de 
5 ans, Windows 10 est gratuit 
jusqu'au 29/07/16. Dans le cas 
contraire, vous devez contrôler 
votre version de Windows. Si 
vous êtes équipés de Windows 
7, le passage à Windows 10 
est gratuit. Si vous êtes équi-
pés de Vista ou Xp, la transi-
tion est payante. Vous choisirez 
sans doute de conserver Vista. 
Mais garder Xp est dangereux. 
Microsoft ne colmate plus les 
trous de sécurité de ce vieux 
système d'exploitation depuis un 
an. Les risques de piratage sont 
décuplés. Microsoft proposera 
peut-être bientôt une réduction 
pour passer de Xp à Windows 
10. A suivre ! Le monde .fr

réussir son passage 
à Windows 10


